O cemu je rijec?
Microsoft Teams je aplikacija za timski rad u sustavu Office 365 pomocu koje mozZete:

* Suradivati i razgovarati s vasim nastavnicima i suuéenicima
* Dijeliti sadrzaje

* Dodavati razlic¢ite aplikacije

» Zakazivati sastanke i odrzavati videokonferencije

Teams nam je primarna platforma za odrzavanje nastave na daljinu. U slucaju zastoja i

poteskoca u radu koje su moguce buduci da se istim sustavom koriste zemlje diljem svijeta,
koristit ¢emo Google Classroom.

Prijava u Microsoft Teams pomocu portala Office365 za skole

Da biste se prijavili u Teams i prikljucili svom virtualnom razredu, potrebno je pratiti upute.

U internetskom pregledniku otvorite mreznu stranicu Office365 za Skole
https://office365.skole.hr

Kliknite na Prijava. Upisite svoje AAI korisni¢ko ime i lozinku.
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Office365

Besplatna Office365 usluga i alati koji
omogucuju suradnju i komunikaciju izmedu svih [}
sudionika u obrazovnom sustavu.
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Prijavi se

Ako se prvi put prijavljujete na Office365 morate prihvatiti uvjete koristenja.
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DODATAK ZA MICROSOFTOV UGOVOR O USLUZI

MICROSOFT OFFICE 365 PRETPLATNICKI SERVIS | SOFTVER ZA KORISNIKE: MICROSOFT OFFICE 365 HOME PREMIUM |
Hvala vam $to ste odabrali Microsoft Office 365 pretplatnicki servis za korisnike. Na Vase koristenje Office 365 pretplati
primjenjuju se uvjeti i odredbe Microsoftova ugovora o usluzi na koje ste pristali kada ste se prijavili za Microsoftov rac
uvjeti i odredbe ovog Dodatka, koji zajedno s odredbama objavljenim na web-vezama navedenima u ovom Dodatku p
Corporation (ili, ovisno o tome gdje se nalazite, nekog od njezinih povezanih drustava) i vas. Prilikom instalacije i korist

se prikazati zasebna licenca. Ta je zasebna licenca mjerodavna u slucaju sukoba s ovim Dodatkom. Iz prakti¢nih razloga
Prvi dio obuhvaca uvodne odredbe, a iza toga slijede Dodatne odredbe koje sadrze vise pojedinosti. Procitajte cijeli Dc
na koje upucuju odgovarajuce veze, jer su sve odredbe vazne i zajedno cine ovaj ugovor koji se primjenjuje na vas. Odi
pregledati tako da u prozor preglednika zalijepite odgovarajucu vezu. U slucaju sukoba izmeDu odredbi Microsoftova 1
odredbe ovog Dodatka vezano uz vasu upotrebu Office 365 pretplatnickog servisa za korisnike.
obvezujete da cete tako i postupiti. Izjavljujet;a da ste razumjeli da ce se smatrati da ste koristenjem usluge izrazili svc
na koje upucuju odgovarajuce veze. U ovom ugovoru nalaze se i veze s informacijama. Veze koje sadrze uvjete koji o
- r.office.microsoft.com/r/rlidOOPrivacyState 15HighLight?clid=1050 (Izjavi o zastiti privatnosti za sustav Office 2013);
- go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=246338 (Microsoftov ugovor o usluzi)

Prihvacam uvjete koristenja

Ako ste se vec prije prijavili na Office 365 za Skole, ovaj korak preskacete i prelazite odmah na
traZzenje aplikacije.



Na platformi Office 365 trazite aplikaciju Teams.
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Ukoliko ste vec bili prijavljeni u Office 365, vas vas je razrednik dodao u virtualni razred.
Virtualni je razred zapravo tim i taj tim e se pojaviti na popisu timova kada kliknete na Timovi.
Kliknite na ime tima kako biste usli u tim. U tom slucaju ce prikaz izgledati ovako:

MicrOSOft feams l‘ e m

Timovi 23] 88" Pridrufite se ili izradite tim

Razredna nastava

Ako ste se sada prvi puta prijavili u Office 365, razrednik vas nije mogao dodati u virtualni
razred i to ¢e tek uciniti. Poslat ¢e vam poveznicu tima koju ¢ete otvoriti u internetskom
pregledniku. Prijavite se u Microsoft Teams aplikaciju pomoc¢u svojih AAl korisni¢kih podataka
i kliknite Pridruzi se. Nakon Sto razrednik odobri ulazak, pojavit ¢e vam se pocetna stranica
tima.

Sto Teams nudi?

S lijeve strane aplikacije Teams nalazi se ove moguénosti:
— Aktivnost — pratite svoje neprocitane poruke, @spominjanja, odgovore i joS mnogo
toga.
— Cavrljanje — prostor gdje moZete otvoriti privatni razgovor s jednom ili vi$e osoba

......

kanala moZete odrZavati sastanke u hodu, voditi razgovore i dijeliti datoteke.



Klikom na Vise dodatnih aplikacija (tri tockice) otvaraju se aplikacije:

Aktivnost

Cavrijanje TraZenje aplikacije Q

ugs
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Zadaci Kalendar Pozivi Datoteke

— Zadaci — Popis zadataka koje morate rijesiti

— Kalendar — Popis svih obaveza po danima i vremenu.

— Pozivi — Opcija kojom moZete pozvati bilo koga u aplikaciji Teams, ¢ak i ako ta osoba
ne koristi aplikaciju.

— Datoteke — Pregled svih datoteka iz svih vasih timova na jednom mjestu

Vaino: molimo vas da tijekom odrZavanja nastave na daljinu izbjegavate koriStenje
videokonferencija buduéi da one znatno opterecuju sustav i svima otezZavaju rad.

Vasi ¢e virtualni razredi imati razli¢it broj kanala — ovisno o broju predmeta koje imate
(Hrvatski jezik, Engleski jezik...). Prvi se kanal u svim razredima zove Opdéenito i to je kanal za
glavne dogovore i komunikaciju s razrednikom. Sve Sto se odnosi na pojedini predmet dogada
se u kanalu koji nosi ime tog predmeta.

Ako Zelite poslati poruku svim ¢lanovima nekog kanala kliknite na kanal i upisite poruku te kliknite
na Posalji.

< Svi timovi Opéenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadaci Ocjene -+ ® Tim
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Hrvatski jezik Prijenos materijala za nastavu Postavljanje biljeznice za predmete
Matematika 8
& Darko Rakié je timu dodao Darija Dasovic.
& Darko Rakié Filip Rakic.
&) Osoba Darko Raki¢ izradila je kanal Hrvatski jezik. Sakrij kanal
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Ukoliko Zelite odgovoriti kliknite na Odgovori i upisite odgovor.

Darko Raki¢ 12:53
Lijep pozdrav svimal

¢ Odgovori



Ukoliko Zelite zapoceti novi razgovor tekst upisite ovdje

Zapo¢nite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.
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| kliknite Posalji.
Ako Zelite nekoga spomenuti u razgovoru dodaje znak @ i ime te osobe.

Vaino: Ukoliko je razgovor veé otvoren i Zelite sudjelovati u njemu, piSite odgovore tj. koristite
opciju komentiranja. Novi razgovor otvarajte samo za nove teme jer ¢e u protivnhom biti
previSe poruka i ne¢ete moéi pronaci ono Sto trazite.

Sto trebate Ciniti?

Predmetni ¢e nastavnici u svoj kanal stavljati poveznice na sadrZaje i materijale koje trebate
prouciti uz objasnjenje i rok do kada Sto trebate napraviti. Nastavu u virtualnim razredima
ne trebate pratiti u realnom vremenu (kao da ste u skoli) niti u odredeno vrijeme ve¢ cete
zadatke izvrSavati u zadanome roku, u vrijeme kada vama odgovara ili kada imate uvjete za
rad. Vazno je da ste svaki dan aktivni tj. da razrednik vidi viSe prisustvo online tako Sto éete
odgovoriti na pitanja, sami nesto pitati ili komentirati, predati zadace i slicno.

Raspored nastave u virtualnim ucdionicama se objavljuje na mreZnim stranicama Skole.
Svakoga dana trebate sudjelovati u radu u onim kanalima/predmetima koje taj dan imate.

Ako cijeli dan niste pokazali aktivnost/prisutnost u virtualnoj udcionici, roditelj treba
opravdati izostanak razredniku.

U virtualnim razredima vrijede ista pravila ponasanja kao i u Skoli i za njihovo se kr$enje —
npr. nepostivanje/vrijedanje drugih, neprimjerenu komunikaciju, objavljivanje
neprimjerenih sadrzaja, izostanke i sl. — izri¢e adekvatna mjera u skladu s aktima Skole.

Molimo sve ucenike da situaciju shvate ozbiljno i odgovorno se ponasaju. Samo odgovornost
svakog pojedinca moze dovesti do konaénog pozitivhog ishoda za sve.

Djelatnici Skole ¢e u€initi sve kako bi se nastava na daljinu odvijala na najbolji mogu¢i na&in —
zadatak je uéenika pratiti upute u virtualnim razredima i ispunjavati svoje obaveze.



