Na temelju ¢lanka 118. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN broj
87/2008.,86/2009.,92/2010.,90/2011.,16/2012.,86/2012.,94/2013. i 152/14.), c¢lanka 120.
Statuta Srednje skole Cazma KLASA: 003-05/15-01/3, URBROJ: 2110/01-07/1-15-4 od
1.6.2015. godine, i ¢lanka 25. Standarda za Skolske knjiznice (NN br. 34/2000), Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 29.12.2015., na prijedlog ravnatelja donosi

vPRAVI LNIK 5
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se poloZaj, struktura i rad knjiznice u Srednjoj Skoli Cazma (u
daljnjem tekstu: Skola).
Clanak 2.

Osnovna zadaca S$kolske knjiznice je sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu,
omogucéavanje ucenicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa, ostvarivanje
nastavnog plana i programa nastavnicima i stru¢nim suradnicima te permanentno stru¢no
usavrSavanje.

Clanak 3.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiZnica pruza svoje
usluge.
Clanak 4.

IV
cey e

cey e

-sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s u¢enicima
-kulturnu i javnu djelatnost
-permanentno stru¢no usavrSavanje 1 sudjelovanje na Zupanijskom vije¢u Skolskih

cey e

-suradnju s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta, Agencijom za odgoj i obrazovanje,
Mati¢nom sluzbom, drugim knjiZznicama te nakladnicima i knjizarima.

II. KORISNICI KNJIZNICE
Clanak 5.

Korisnici knjiznice su ucenici, nastavnici, struc¢ni suradnici i ostali radnici Skole.



Clanak 6.
Usluge koje pruza korisnicima, knjiznica ne naplacuje i nema ¢lanarine.

Clanak 7.
Korisnici su duzni cuvati knjiznu gradu i nakon posudbe vratiti je neoSteéenu. Nije
dozvoljeno trganje knjiga, pisanje po knjigama i sl.

1.  FOND KNJIZNICE

Clanak 8.
Fond knjiznice sadrzi :
-knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu)
-neknjiznu gradu (AV-sredstva, CD ROM-ove, DVD-i, racunalne zapise)
Sredstva za nabavku grade knjiZnice osigurava osnivac.

Clanak 9.

Grada iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika smjestena je u slobodnom pristupu, a referentna zbirka je
smjeStena u zatvorenom ormaru.

Clanak 10.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu te potrebama
korisnika Skolske knjiznice.

1IV. CIRKULACIJA GRADE
Clanak 11.

Knjiznu gradu imaju pravo koristiti svi uéenici, polaznici Srednje $kole Cazma, nastavnici,
stru¢ni suradnici i ostali djelatnici Skole.

Clanak 12.

Knjiznica je duzna svim korisnicima omoguciti jednake uvjete koriStenja knjizne grade.
Clanak 13.

Izvan knjiznice, korisnik moze posuditi 2 knjige na razdoblje od 15 dana. Za vrijeme ljetnih i

zimskih praznika korisnik moZe posuditi do 5 knjiga tijekom cijelog trajanja praznika.
Casopisi 1 dokumentacijski materijal se ne posuduju.



Clanak 14.

cey e

cey e

sprij ecenostl.
Prilikom odlaska ucenika iz Skole (zavr$etak $kolovanja ili ispis udenika), udenik je duZan u
knjiznicu vratiti posudene knjige.

Clanak 15.

Priru¢nici, enciklopedije, rjecnici, bibliografije i sl. ne mogu se koristiti izvan prostorija
knjiznice, osim na zahtjev predmetnog nastavnika u vrijeme trajanja $kolskog sata.

Clanak 16.

U slucaju gubitka ili o$tecenja grade u tolikoj mjeri da se vise ne moze Koristiti, korisnik je
duzan nabaviti i vratiti istovrsni primjerak kakav je posudio. U sluc¢aju kada se ne moze
nabaviti istovrsni primjerak, korisnik moze donijeti i drugi primjerak u visini cijene
posudenog primjerka. Za Stetu koju ucini ucenik odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik
ucenika.

Clanak 17.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika primjenjuju se op¢i
propisi obveznog prava.

V.  VRIJEME KORISTENJA KNJIZNICE
Clanak 18.

Knjiznica radi u skladu s odredbama Pravilnika o normi neposrednog odgojno-obrazovnog
rada. Radno Vrijeme knjiZnice obvezno se istiée na ulaznim Vratima knjiinice

cey e

ulaznim vratima knjiznice i na oglasnOJ plo¢i Skole.

Clanak 19.

vracanje knjiga,individualni rad s ucenlclma, rad sa skupinama ucenlka, aktivnosti vezane uz
nastavu i izvannastavne aktivnosti.

Clanak 20.
Za potrebe knj iinice izradena su tri peéata
tekst ,.knjiznica Srednja Skola Cazma Cazma signatura, 1nventarn1 broj*, u knjizi evidencija
pecata, sa svim detaljima evidentiran je pod rednim brojem 31.
Drugi pecat koristi se za opce poslovanje knjiznice, Cetvrtastog je oblika i sadrzi tekst
,knjiznica Srednja $kola Cazma Cazma. U knjizi evidencija pedata, sa svim detaljima
evidentiran je pod brojem 32.



cen e

,knjiznica Srednja $kola Cazma Cazma, otpisano“. U knjizi evidencija pecata, sa svim
detaljima evidentiran je pod brojem 38.

VI. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI
Clanak 21.

Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade pravilnim smjestajem i ispravnim postupanjem S
gradom u knjiznici.

Clanak 22.
-reviziju knjizne grade
- izdvajanje i otpis knjizne grade
-pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa i novina
-pravilan smjestaj i zastita od ostecenja AV grade
-popravak ostecenih knjiga

Clanak 23.

Revizija knjizne grade u knjiznici se vrsi u cilju utvrdivanja stvarnog stanja fonda. Redovna
revizija se obavlja sukladno odredbama Pravilnika o reviziji i otpisu knjizne grade.
Povjerenstvo za reviziju se sastoji od tri ¢lana i imenuje ga ravnatelj. Za vrijeme revizije
knjiznica je zatvorena za korisnike. Korisnici se pravodobno izvjeS¢uju 0 vremenu revizije
kako bi na vrijeme mogli vratiti knjige.

Povjerenstvo nakon obavljene revizije sastavlja zapisnik koji zajedno sa popisom raznih
Kategorija grade daje na uvid Skolskom odboru.

Clanak 24.

Otpis grade slijedi nakon izlu¢ivanja dotrajale, zastarjele, nestale i nevracene grade. Zapisnik i

cen e

Clanak 25.

Ostecene knjige knjiznica je duzna pravodobno popraviti sama ili koriStenjem usluga izvan
Skole. Casopise i novine treba kompletirati po godiStima .

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

sve ostale zaposlenike Skole, isticanjem Pravilnika na oglasnoj plo¢i Skole te na web stranici
Skole.



Clanak 27.
Jedan primjerak ovog Pravilnika mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.
Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o radu skolske knjiznice
klasa: 003-05/2000-01/1, urbroj: 2110/01-07/1-2000-1 od 18.12.2000. godine.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Miroslav Bezjak, dipl.ing.

KLASA: 003-05/15-01/5
URBROJ: 2110/01-07/1-15-1
Cazma, 29.12.2015.

SluzZbena zabiljeSka:
Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 7.1.2016. godine i stupa na snagu 15.1.2016. godine.

RAVNATELJ
Kralj Zeljko prof.



